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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2016
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	BIỆN PHÁP, 
GHI CHÚ

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam”.
	Trong giờ chào cờ ( 7/11/2016), sinh hoạt, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	P. HT
	Hiệu trưởng
	Giao cho TPT, PHT triển khai theo KH

	2. 
	Tuyên truyền ATGT xây dựng văn hóa tham gia giao thông của người Long Biên .Thực hiên nếp sống văn minh đô thị trong trường học.
	Trong giờ chào cờ, sinh hoạt, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Tăng cường kiểm tra, đánh giá việc thực hiện.

	3. 
	Tiếp tục phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống cháy nổ, thực hiện VSATTP và phòng chống dịch bệnh đau mắt đỏ và các bệnh Thu – Đông, công tác y tế trường học.
	Trong giờ chào cờ, sinh hoạt, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Tuyên truyền bằng tờ rơi, các giờ học có liên quan

	4. 
	Tổ chức các hoạt động giáo dục đạo đức, giáo dục truyền thống cho học sinh hướng về kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2016).
	Trong giờ chào cờ, sinh hoạt, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Triển khai kế hoạch thi đua chào mừng ngày 20/11 đến HS

	5. 
	Tuyên truyền thực hiện năm trật tự văn minh đô thị 2016, Xây dựng, giữ gìn trường học Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp, trường học không có rác.
	Trong giờ chào cờ, sinh hoạt, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Hàng tuần tuyên truyền đến 100% CB,GV,NV,HS

	II
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	
	DUY TRÌ SĨ SỐ- PHỔ CẬP GIÁO DỤC
	
	
	
	
	

	6. 
	Thực hiện quản lý chặt chẽ sĩ số học sinh đầu giờ, giờ ra chơi, 
	Tuần 1-4
	TPT,GVCN,VP,BV
	HT
	Hiệu trưởng
	Lấy sĩ số hàng ngày

	7. 
	Cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến, trang kiểm diện trong sổ điểm điện tử .
	Tuần 1-4
	VP, GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Kiểm diện hàng ngày

	8. 
	Hoàn thiện công tác PCGD năm 2016, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác PCGD năm 2016 của Sở GD&ĐT.
	Tuần 1 
	Ban PCGD
	Phối hợp với phường
	Hiệu trưởng
	Ban PCGD hoàn thiện hồ sơ

	
	CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC
	
	
	
	
	

	9. 
	Duy trì nề nếp, kỷ cương trong dạy và học. Tăng cường công tác kiểm tra của BGH.
	Tuần 1-4
	GV
	BGH
	Hiệu trưởng
	Tăng cường dự giờ

	10. 
	GVCN nắm bắt kịp thời tình hình học tập, ý thức đạo đức của học sinh, thông tin kịp thời, thường xuyên với gia đình học sinh. 
	Tuần 1-4
	GVCN
	HT
	Hiệu trưởng
	Trao đổi qua sổ LL, trực tiếp với PHHS

	11. 
	Triển khai các chuyên đề cấp trường theo định hướng dạy học theo chủ đề và phát triển năng lực nhận thức của học sinh, dự chuyên đề cấp Quận, cấp Thành phố. Triển khai đổi mới sinh hoạt chuyên môn và tham gia trang  « Trường học kết nối »
	Tuần 1-4
	GV
	PHT
	Hiệu trưởng
	Triển khai chuyên đề theo kế hoạch

	12. 
	Triển khai hiệu quả một phần « mô hình trường học điện tử » : 
	Tuần 1-4
	GV,NV
	BGH
	Hiệu trưởng
	Tăng cường kiểm tra việc sử dugj của GV qua hồ sơ theo dõi 

	13. 
	Tổ chức Chuyên đề cấp trường về sử dụng khai thác thiết bị thực hiện đổi mới phương pháp Dạy; đổi mới điều hành quản lý trên cơ sở khai thác hệ thống thiết bị máy tính, máy chiếu đa vật thể; trang Website: khai thác hiệu quả cổng thông tin điện tử  
	Tuần 1-4
	GV,NV
	BGH
	Hiệu trưởng
	Triển khai CĐ, đăng bài theo quy định trên trang cổng thông tin điện tử

	14. 
	Khai mạc Hội thi GVG cấp Quận tại THCS Ái mộ   
Tham gia thi GV dạy giỏi cấp Quận môn Toán, năng khiếu 
	3/11/2016.
Tuần 2(tuần 4
	GV dự thi
	PHT
	Hiệu trưởng
	Triển khai theo KH

	15. 
	Triển khai dạy học theo chủ đề môn học, ĐMPP dạy học và KTĐG theo định hướng phát triển năng lực nhận thức của học sinh do tổ nhóm  xây dựng và BGH phê duyệt.
	Tuần 1-4
	GV
	PHT
	Hiệu trưởng
	Tiếp tục thực hiện theo kế hoạch đã xây dựng

	16. 
	Tiếp tục ôn tập và tạo điều kiện HS lớp 9 tham gia thi HSG cấp Quận vòng 2 đạt chất lượng, hiệu quả 
	(dự  kiến thi vào tuần 4 tháng 11 năm 2016).
	GV, HS học CLB
	PHT
	Hiệu trưởng
	Tăng cường kiểm tra HS trong đội tuyển

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	17. 
	Nộp báo cáo giữa kỳ theo mẫu.
	Tuần 1-4
	VP
	HT
	Hiệu trưởng
	Phân công các bộ phận liên quan hoàn thiện báo cáo

	18. 
	Quản lý, kiểm tra thu chi theo các văn bản hướng dẫn, quản lý kiểm tra DTHT theo thông tư 17.
	Tuần 1-4
	KT,GVCN, TQ
	HT
	Hiệu trưởng
	Thành lập Ban KT thu chi 

	19. 
	Kiểm tra đánh giá GV giáo viên, quản lý việc dạy học theo chủ đề của và các tiết thực hành thí nghiệm, việc  khai thác sử dụng DDDH và phòng bộ môn của GV.
	Tuần 1-4
	BGH
	GV
	Hiệu trưởng
	Thông kế hàng tháng việc sử dụng ĐD từng GV

	20. 
	Triển khai kế  hoạch đổi mới sinh hoạt TNCM theo  định hướng ĐMPPDH, KTĐG phát triển năng lực ở HS phổ thông. Triển khai hiệu quả « ngày chuyên môn » của nhà trường và báo cáo các nội dung triển khai trong sơ kết công tác tháng về phòng GD.
	Tuần 1-4
	GV
	PHT
	Hiệu trưởng
	 PHT,TT giao việc cụ thể từng tuần cho GV để chuẩn bị tốt nội dung SH

	21. 
	Quản lý nâng cao chất lượng các buổi sinh hoạt nhóm chuyên môn, xây dựng các định hướng sinh hoạt để các GV trao đổi tháo gỡ các khó khăn trong quá trình dạy học. 
	Tuần 1-4
	GV
	PHT
	Hiệu trưởng
	Tập trung vào các vấn đề mới và khó.

	22. 
	Thực hiện công tác quản lý điểm, chủ trương ngân hàng đề đối với ba môn Văn – Toán – Anh , ra đề đúng kỹ thuật và ra đề TNKQ dạng có nhiều lựa chọn đúng, có câu hỏi vận dụng kiến thức vào giải quyết các vấn đề thực tiễn, duyệt đề đúng quy trình, vào điểm đúng tiến độ.
	Tuần 1-4
	GV
	PHT
	Hiệu trưởng
	Kiểm tra việc thực hiện hàng tuần

	23. 
	Tổ chức ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11 tiết kiệm, hiệu quả, an toàn.
	19/11/2016
	GV,NV,HS, TPT
	BGH
	Hiệu trưởng
	Thực hiện theo KH

	24. 
	Mua sắm bổ sung đồ dùng dạy học, sách cho thư viện; các trường xây dựng nội dung đọc sách cho học sinh, thực hiện nghiêm túc lịch đọc sách theo thời khóa biểu.
	Tuần 1-4
	HT, Thiết bị, thư viện
	PHT
	Hiệu trưởng
	Rà soát thường xuyên để bổ sung kịp thời

	25. 
	Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường.
Tổ chức và triển khai hiệu quả ngày pháp luật .
	Tuần 1-4
	GVCD,TPT
	BGH
	Hiệu trưởng
	Thực hiện theo KH

	26. 
	Cập nhật thông tin và đưa tin bài về các hoạt động chuyên môn và phong trào vào trang Web của nhà trường .
	Tuần 1-4
	Ban CNTT
	BGH
	Hiệu trưởng
	Đăng bài theo quy định

	V
	CÔNG TÁC KIỂM TRA NỘI BỘ
	
	
	
	
	

	I. 
	- Kiểm tra giáo dục: đạo đức, thẩm mỹ, thể chất, kết quả xếp loại hạnh kiểm
	Tuần 1
	Ban KTNB
	GVCN, GVTD
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	II. 
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm nhà giáo: Đ/c Nguyễn Thị Thu Dung

- Kiểm tra hoạt động học tập và rèn luyện của học sinh
	Tuần 2
	Ban KTNB
	Đ/c Dung

GV, HS
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	III. 
	- Công tác quản lý của Hiệu trưởng
	Tuần 3
	Ban KTNB
	Đ/c H. Hoa


	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	IV. 
	- Kiểm tra tổ, nhóm chuyên môn

- Kiểm tra việc thực hiện dạy thêm, học thêm.
	Tuần 4
	Ban KTNB
	TT, NT

GV dạy thêm
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	V. 
	Kiểm tra về công tác thư viện trường học
	Tuần 4
	Ban KTNB
	Đ/c Mai TV
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	VI. 
	Kiểm tra công tác quản lý hành chính
	Tuần 4
	Ban KTNB
	Đ/c Hương VP
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	VII. 
	Kiểm tra công tác quản lý và sử dụng thiết bị- đồ dùng dạy học
	Tuần 4
	Ban KTNB
	Đ/c Hà
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	VIII. 
	Kiểm tra công tác y tế học đường- an toàn trường học
	Tuần 4
	Ban KTNB
	Đ/c Mai
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH

	IX. 
	Kiểm tra hồ sơ chuyên môn
	Tuần 4
	Ban KTNB
	GV
	Hiệu trưởng
	Lên lịch kiểm tra theo KH


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT- để báo cáo;

- CB,GV,NV- để thực hiện;

- Lưu  VP. 
	HIỆU TRƯỞNG 
Trịnh Hoàng Hoa








